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Preg.Ing. Elisabetta RossiPEC elisabetta.rossi@ingpec.euGenova, 29/08/2019
Oggetto: organizzazione, controllo e coordinamento per la gestione documentale e procedurale dellasezione Trasparenza del sito Internet dell'Ordine ai fini della pubblicazione dati.

Vista l'offerta del 12/07/2019 discussa in consiglio nella seduta nr. 13 del 17/07/2019.
Vista la necessità di dotare l’Ente di un esperto in grado di coordinare e formare il personalesul tema della trasparenza e sugli adempimenti ad esso connesso.

Visto e ritenuto quanto sopra

quest'ordine è a conferire all’Ing. Elisabetta Rossi (di seguito Professionista) nata a Genovail 07/06/1971, residente in Genova Via Celesia 46/1, C.F. RSSLBT71H47D969T Partita I.V.A.IT 01794830990, l'incarico di cui all'offerta che qui si allega per l'attività di organizzazione,controllo e coordinamento per la gestione documentale e procedurale della sezioneTrasparenza del sito Internet dell'Ordine ai fini della pubblicazione dati (in rif.al Decretolegislativo 14 marzo 2013, n. 33 “Riordino della disciplina riguardante gli obblighi dipubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubblicheamministrazioni). L'incarico è conferito all'importo di €1.500,00 oltre I.V.A. e cassaprevidenziale, sarà a carico dell’Ente il versamento della ritenuta di acconto nella misura del20% secondo le modalità di legge. L'incarico sarà da Lei svolto con risorse e rischio di impresaa Suo carico. L'incarico ha durata di 12 mesi a partire dalla sottoscrizione.
La prestazione dovrà concludersi con una sintetica relazione finale da sottoporre al Consiglioal fine di fornire un feed back su quanto svolto. Al ricevimento della relazione il Professionistapotrà emettere la relativa fattura che sarà liquidata entro 30 giorni dal ricevimento dellastessa.
La rescissione anticipata dall’attività non darà diritto ad alcun compenso, a meno che essanon sia motivata da cause non imputabili al Professionista.
È facoltà dell’Ordine interrompere in qualsiasi momento la prestazione mezzo PECliquidando al professionista l’onorario in proporzione ai giorni di effettiva attività svolta inproporzione a 365 giorni.
Il foro competente per le controversie è quello di Genova.
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Distinti Saluti
Il Segretario dell’Ordine Il Presidente dell’OrdineIng. Enrico Sterpi Ing. Maurizio Michelini(f.to digitalmente) (f.to digitalmente)

Per accettazione Ing. Elisabetta Rossi (f.to digitalmente)
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        Spett.le  
        Ordine Ingegneri di Genova 
        C.A: Ing. Enrico STERPI 
  
 
Genova, 12/07/2019 
  
Oggetto: organizzazione, controllo e coordinamento per la gestione documentale e procedurale della sezione Traspa-
renza del sito Internet dell'Ordine ai fini della pubblicazione dati (in rif.al Decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 “Rior-
dino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbli-
che amministrazioni). 
 

A seguito della Vostra gentile richiesta, si riporta di seguito la proposta per espletare il servizio in oggetto, finalizzato 

alla gestione della sezione Amministrazione Trasparente del sito Internet dell’Ordine degli Ingegneri di Genova. 

Oggetto e modalità del servizio 

Il servizio sarà realizzato in una fase iniziale con attività di front office presso i vostri uffici per verificare l’attuale sistema 
di gestione della sezione “Amministrazione Trasparente”. 

Successivamente saranno definite le procedure per mantenere l’aggiornamento della sezione Trasparenza, identifican-
do i flussi informativi e le responsabilità per la gestione tempestiva dei dati.  

Le attività saranno accompagnate da formazione/addestramento al personale dell’Ordine preposto operativamente alla 
gestione dati. 

Sarà svolta attività di audit periodico per verificare l’applicazione del sistema di gestione attivato al fine di individuare le 
correzioni da apportare al funzionamento del processo.  

Il controllo e coordinamento delle attività sarà inoltre espletato anche in modalità back office, con reperibilità a mezzo 
email/cellulare 

Sono escluse dal servizio le competenze informatiche.   

Tempistiche del servizio 
Il servizio è realizzabile a partire dal mese di settembre 2019, e avrà la durata di 1 anno dalla sottoscrizione del contrat-

to. 

Valore del servizio 
Il valore del servizio è quantificato in € 1500,00 (millecinquecento euro) e comprende il nostro intervento come sopra 
descritto. 
Fatturazione e pagamenti 
Tutti gli importi indicati sono al netto di IVA e oneri previdenziali di rivalsa (4%) e saranno fatturati alla consegna della 
relazione di verifica. Il pagamento avverrà tramite bonifico bancario a presentazione della parcella.  
Validità dell’offerta 
La presente offerta ha validità 1 mese dalla data di emissione.  
La realizzazione del servizio è subordinata alla sottoscrizione della presente proposta o eventuale Vs. ordine scritto. 



 

Partita Iva: IT  01794830990  
E-mail:  rossi_e@hotmai l. it    
p.e.c.:   elisabetta.rossi@ingpec.eu 

Tel: +39 010 8682934   
Fax: +39 010 8630816              
Cell: +39 348 4953490    

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Garanzia di riservatezza  
Tutte le informazioni di cui l’ing Elisabetta Rossi verrà a conoscenza saranno sottoposte a totale riservatezza.  
I dati personali che potranno essere acquisiti sono quelli anagrafici delle persone che operano per l’Ordine degli Inge-

gneri della Provincia di Genova e quelli coinvolti nelle attività del presente contratto e saranno trattati per le finalità 

connesse all’esecuzione del presente contratto. Il titolare del trattamento dei dati personali è la professionista Elisabet-

ta Rossi, i cui dati di contatto sono già disponibili all’Ordine degli Ingegneri della Provincia di Genova.  
Il trattamento di tali dati personali è un requisito per l’espletamento del contratto. I dati saranno trattati in formato 

cartaceo e su supporto informatico. Non si prevede di comunicare a terzi tali dati e la loro conservazione avverrà per il 

tempo necessario all’esecuzione del presente contratto. Ogni interessato ha il diritto di chiedere al titolare del tratta-

mento l'accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo ri-

guardano o di opporsi al loro trattamento, oltre al diritto alla portabilità dei dati. L’interessato ha il diritto di proporre 

reclamo all'Autorità di controllo. 
Controversie 
La risoluzione del contratto da entrambe le parti è prevista solo per inadempienza grave e carenze manifeste e comun-

que non pregiudica il pagamento dei compensi maturati fino alla data dell’interruzione del rapporto. 
Per qualsiasi controversia in ordine all’interpretazione o all’esecuzione del presente incarico, sarà esclusivamente com-

petente il Tribunale di Genova. 
 

Ringraziandovi per l’attenzione, cogliamo l’occasione per inviare i nostri più cordiali saluti. 
 

 Per accettazione 
(l’Organizzazione) 

 
 

Timbro e firma del legale rappresentante 

Ing. Elisabetta Rossi 
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